Приложение № 6
к Административному регламенту

 (наименование органа муниципального контроля)

	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	
	
	
	(дата составления акта)
	
	


	

	(время составления акта)


АКТ № ______

о невозможности проведения проверки юридического лица,
индивидуального предпринимателя, гражданина

По адресу/адресам:

(место проведения проверки)

На основании:

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

было назначено проведение 

проверки в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)

Дата и время фактического проведения проверки:

	с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин.
	


	по
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин.
	
	.


(в случае, если проведение проверки было начато)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аттестации/аккредитации и наименование органа по аттестации/аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали (в случае присутствия):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки в случае присутствия при проведении проверки уполномоченных представителей юридического лица, уполномоченного представителя)
	
	
	

	(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)


Причины невозможности проведения проверки:

(отсутствие индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица; фактическое неосуществление деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем; иные действия (бездействия) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшие невозможность проведения проверки)

В ходе проведения проверки установлено:

(описание хода проведения проверки и фактических обстоятельств, являющихся причиной невозможности проведения или завершения проверки; фактически проведенные мероприятия по контролю; информация о результатах обследования территории юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Прилагаемые к акту документы (при наличии):_________________________________

Подпись лица, ответственного за проведение проверки:____________________________

Приложение № 7
к Административному регламенту

Порядок работы с возражениями в отношении акта проверки

В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, в течение 15 календарных дней с даты получения акта вправе представить в Орган контроля в письменной форме возражения.

Лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Орган контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

Должностное лицо Органа контроля, ответственное за проведение проверки, получив возражения лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в акте проверки, в течение 5 рабочих дней:

- рассматривает возражения лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю;

- по материалам рассмотрения подготавливает проект письма лицу, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, о принятии его возражений в отношении акта проверки и приобщении их к акту проверки как неотъемлемой части акта либо мотивированное обоснование непринятия возражений в отношении акта проверки и передает проект письма Главе администрации (лицу, его замещающему) для подписания.

Один экземпляр письма, уведомляющее о принятии возражений в отношении акта проверки или непринятии возражений в отношении акта проверки, в течение 1 рабочего дня направляется лицу, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, с уведомлением о вручении любым доступным способом.

Второй экземпляр письма приобщается к акту проверки, хранящемуся в деле Органа контроля.

Приложение № 8
к Административному регламенту

	На бланке 
Органа муниципального контроля
	Наименование и адрес лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю 



ПРЕДПИСАНИЕ № _______

«____»__________ 20___ г. 





____________________

(место составления) 
По результатам: 
________________________________________________________________________________

(проведения планового (внепланового) мероприятия

_______________________________________________________________________________________

по контролю, номер и дата распоряжения)

по адресу: ________________________________________________________________

Выдано: ________________________________________________________________________

(официальное наименование юридического лица - нарушителя,

_______________________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - нарушителя)

_______________________________________________________________________________________

В целях устранения выявленных при проведении проверки нарушений требований действующего законодательства необходимо выполнить следующие мероприятия:

	№

п/п
	Характеристика нарушения
	Перечень мероприятий
	Сроки исполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке. Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.

Должность лица,

выдавшего предписание 



(подпись) 



Ф.И.О.

Предписание вручено:______________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________________________ 
(подпись)

«____» ____________ 20____ г.

_______________________________________________________________________________________

(Руководителю лично/через представителя/отправлено почтой)

Составлено в ____ экземплярах
Приложение № 9
к Административному регламенту

Порядок работы с возражениями в отношении предписания

об устранении выявленных нарушений

В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в отношении предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений (далее – предписание), лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, в течение 15 календарных дней с даты его получения вправе представить в Орган контроля возражения в письменной форме. 

Лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Орган контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

Должностное лицо Органа контроля, ответственное за проведение проверки, получив возражения лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в предписании, в течение 5 рабочих дней:

- рассматривает возражения лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю;

- по материалам рассмотрения подготавливает проект письма лицу, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, о принятии его возражений в отношении предписания и приобщении их к акту проверки как неотъемлемой части акта либо мотивированное обоснование непринятия возражений в отношении предписания и передает проект письма Главе администрации (лицу, его замещающему) для подписания.

Один экземпляр письма, уведомляющее о принятии возражений в отношении предписания или непринятии возражений в отношении предписания, в течение 1 рабочего дня направляется лицу, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, с уведомлением о вручении любым доступным способом.

Второй экземпляр письма приобщается к акту проверки, хранящемуся в деле Органа контроля.

Приложение № 10
к Административному регламенту

	На бланке лица, в отношении которого

осуществляются мероприятия по

контролю


	______________________________________

(наименование муниципального органа)

адрес: ________________________________




Ходатайство

о продлении срока исполнения предписания

«__»___________ ____ г. ____________________________________________________

(наименование муниципального органа, выдавшего предписание)

выдано предписание __________________________________________________ № ___

(сведения о лице, которому выдано предписание)

о ________________________________________________________________________ 
(существо предписания)

со сроком исполнения______________________________________________________.

В связи с _________________________________________________________________

(обстоятельства, препятствующие исполнению предписания в срок)

прошу продлить срок исполнения предписания на _________ дней (вариант: до «_______»_____________ ________ г.).

Приложения:

1. Документы, подтверждающие необходимость продления срока исполнения предписания.

2. Доверенность представителя от "___"__________ ____ г. № ____ (если ходатайство подписывается представителем заявителя).

«_____»___________ _______ г.

Заявитель (представитель)

_____________/____________________________/ 

(подпись) 

(Ф.И.О.)

 Приложение № 11
к Административному регламенту

Рассмотрение ходатайства о продлении срока исполнения предписания

1. В случае поступления в Администрацию ходатайства лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, о продлении срока исполнения предписания (далее - ходатайство), должностное лицо Органа контроля, ответственное за проведение проверки, получив, в течение 10 рабочих дней:

- рассматривает ходатайство лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю;

- по результатам рассмотрения подготавливает проект письма о продлении срока исполнения предписания или об отказе в удовлетворении ходатайства.

- передает проект письма о продлении (отказе в продлении) срока исполнения предписания с приложенным ходатайством на подпись Главе администрации (лицу, его замещающему).

Срок исполнения предписания продляется до 75 дней.

2. Один экземпляр письма о продлении (отказе в продлении) срока исполнения предписания в течение 1 рабочего дня направляется лицу, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, с уведомлением о вручении любым доступным способом.

Второй экземпляр письма приобщается к акту проверки, хранящемуся в деле Органа контроля.

3. В случае наличия документально подтвержденных оснований необходимости продления срока исполнения предписания, ходатайство лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, подлежит удовлетворению, в том числе в следующих случаях:

- форс-мажорных обстоятельств (обстоятельств непреодолимой силы);

- возникновения обстоятельств, которые повлекли повреждение или порчу имущества граждан, организаций;

- виновных действий третьих лиц.

