Администрация

городского поселения Кильдинстрой
      Кольского района Мурманской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

      09 сентября 2014 г.


пгт.Кильдинстрой

 № 111
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» в новой редакции
         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация городского поселения Кильдинстрой
       п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
       2. Отменить действие постановления администрации городского поселения Кильдинстрой №33 от 23.03.2012 года “Об утверждении админи-стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (в редакции постановления от 23.11.2012г. № 133).
      3.  Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования.
      4 . Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. Главы администрации
городского поселения Кильдинстрой

Кольского района Мурманской области



 С. А. Селиверстов
Утвержден

Постановлением

администрации городского поселения Кильдинстрой
Кольского района Мурманской области

от 09.09.2014г. № 111
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории муниципального образования городское поселение Кильдинстрой Кольского района Мурманской области (далее по тексту - разрешение на строительство).

1.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее по тексту - муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального образования городское поселение Кильдинстрой, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация городского поселения Кильдинстрой Кольского района Мурманской области. 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги

- Градостроительный Кодекса Российской Федерации;

- Положение о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной

услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.

1.5. Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, являющиеся застройщиками.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя администрацию городского поселения Кильдинстрой, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

2.1.2. Местонахождение администрации городского поселения Кильдинстрой Кольского района Мурманской области: п.г.т. Кильдинстрой, ул. Советская, д. 4. (2эт.) 

2.1.3. График (режим) работы администрации:

понедельник - четверг - 8.30 - 17.00;

перерыв на обед - 13.00 - 14.00;

суббота, воскресенье - выходной.

пятница-до 15.00 .
2.1.4. Справочный телефон: 94-1-97; 94-4-17.

2.1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) администрации, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на интернет-сайте администрации муниципального образования городского поселения Кильдинстрой Кольского района Мурманской области - http://mo-kildin.ru/.
2.1.6. Стенд, содержащий информацию о графике (режиме) работы администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги, размещается в здании администрации городского поселения Кильдинстрой Кольского района Мурманской области в фойе 2этажа.
2.1.7. На информационном стенде содержится следующая информация:

2.1.7.1. Месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты администрации городского поселения Кильдинстрой, сведения о должностном лице, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

2.1.7.2. Процедура предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.4. Форма заявления о выдаче разрешения на строительство (приложение №1, приложение №2) к настоящему административному регламенту.

2.1.8. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации (при личном обращении, по телефону, письменно).

2.1.9. Консультации предоставляются по вопросам:

2.1.9.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.1.9.2. Источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.1.9.3.  Информации о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.1.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственный специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.11. Часы приема:

вторник, четверг, пятница - 9.00 - 13.00

2.1.12. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.1.13. Время ожидания в очереди для получения от специалиста информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей, при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.1.14. Показатели доступности и качества  предоставления  муниципальной   услуги .
Показателями доступности и качества  предоставления   услуги  в соответствии со стандартом ее  предоставления  являются:
Количественные показатели:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при  предоставлении  муниципальной   услуги ;
- время ожидания  услуги ;
- режим работы;
- место расположения помещения по оказанию услуги;
- количество документов, требуемых для оказания  муниципальной   услуги ;
- соблюдение сроков  предоставления   муниципальной   услуги ;
- количество обоснованных жалоб.
Качественные показатели:
- правдивость (достоверность) информации о предоставляемых  услугах ;
- возможность получения информации о  муниципальной   услуге  через различные каналы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
-простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;
- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);
- качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство).
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и оснований отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.3.1. Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
неуполномоченного лица.

2.3.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.5.1. и 2.5.2 настоящего административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной

услуги

2.4.1. Требования к местам для информирования

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.2. Требования к местам для ожидания

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и должны обеспечиваться образцами заполнения документов.

2.4.3. Требования к парковочным местам

Территория, прилегающая к месторасположению администрации городского поселения Кильдинстрой, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.4. Требования к оформлению входа в здание

Вестибюль здания администрации, в котором расположено помещение, предназначенное для приема заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- Месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты администрации городского поселения Кильдинстрой.

- Процедура предоставления муниципальной услуги.

- Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- Форма заявления о выдаче разрешения на строительство (приложение №1, приложение №2) к настоящему административному регламенту.

2.4.5. Требования к местам приема заявителей

2.4.5.1. В администрации городского поселения Кильдинстрой организуются помещения для приема заявителей.

2.4.5.2. Прием всего комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов осуществляется в кабинете специалистов администрации(2этаж).
2.4.5.3. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в кабинете специалистов администрации(2этаж).
2.4.5.4. Каждое рабочее место ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов администрации рекомендуется оборудовать персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.5. Требования к составу документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Для подготовки разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта застройщик представляет следующие документы:

Документы и информация, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, 

2.5.1.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство (кроме индивидуальных жилых домов) по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту.

2.5.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);
         2.5.1.2.1. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.
2.5.1.3. Градостроительный план земельного участка.

2.5.1.4. Материалы, содержащиеся в проектной документации, разработанной в соответствии с Положением о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории, применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

2.5.1.5. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ).

2.5.1.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

2.5.1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 2 пункта 2.5.1.7.  регламента случаев реконструкции многоквартирного дома;
         2.5.1.7.1. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
         2.5.1.7.2. Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

2.5.1.8. К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.5.1.9. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.5.1.10. Проектная документация должна быть утверждена застройщиком.

2.5.2. Для подготовки разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщиком представляются следующие документы:

2.5.2.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;
2.5.2.2. Градостроительный план земельного участка.

2.5.2.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

2.5.2.4. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы и информация, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках информационного взаимодействия

документ, выданный органом, осуществляющим регистрацию прав на недвижимое
имущество и сделок с ним с 09.07.1998 г., о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи (сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по взаимодействию с Росреестром)
2.5.3. Указанные в пунктах 2.5.1.2 - 2.5.1.10 и 2.5.2.2 - 2.5.2.4 документы должны быть представлены в папке для документов с указанием наименования объекта и застройщика.

2.5.4. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.5.5. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий

(процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

- проверка представленных документов;

- подготовка разрешения на строительство либо письменного отказа в выдаче разрешения на строительство с указанием причин;

- выдача разрешения на строительство либо письменного отказа с указанием причин;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- аннулирование разрешения на строительство.

3.2. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (выдача разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа) является поступление документов специалисту администрации.

3.2.2. Специалист осуществляет проверку представленного заявления и документов:

а) на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента;

б) на соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

в) на соответствие проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.2.3. Специалист администрации осуществляет проверку представленного заявления и документов (в случае поступления заявления о выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства):

а) на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.5.2 настоящего административного регламента;

б) на соответствие проектной документации (в случае предоставления застройщиком проектной документации индивидуального жилого дома) или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

в) на соответствие проектной документации (в случае предоставления застройщиком проектной документации индивидуального жилого дома) или схемы планировочной организации земельного участка требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.2.4. По результатам проверки заявления и документов специалист администрации подготавливает справку по форме согласно приложению №3 с проектом разрешения на строительство либо проектом письма об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин и согласовывает его с Главой администрации.

3.2.5. Подписанное Главой администрации разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство возвращается специалисту для регистрации в "журнале выдачи разрешений" и выдачи заявителю.

3.2.6. Выдачу разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство осуществляет специалист в часы приема 
вторник, четверг, пятница - 9.00 - 13.00

в срок не позднее 10 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7. Разрешение на строительство изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются застройщику и один хранится в администрации городского поселения Кильдинстрой.
3.2.8. В случаях, предусмотренных законодательством, специалисты администрации в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство направляют копию разрешения на строительство в Управление по технологическому и экологическому надзору по Мурманской области Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор), Министерство строительства и территориального развития Мурманской области (Отдел Государственного строительного надзора).

3.2.9. В случаях, предусмотренных законодательством, специалист администрации в течение 10 дней со дня выдачи застройщику разрешения получает от него документы и материалы, предусмотренные частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, и размещает полученную информацию в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования городское поселение Кильдинстрой Кольского района Мурманской области.

3.3. Продление срока действия разрешения

3.3.1. Продление срока действия разрешения осуществляется на основании заявления застройщика по форме согласно приложению №4. К заявлению прикладываются документы, которые являются основанием для продления разрешения.

3.3.2. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен:

- по решению Главы администрации городского поселения Кильдинстрой  Кольского района Мурманской области на срок, указанный в проекте организации строительства;

- по заявлению лица (застройщика), осуществляющего строительство, реконструкцию, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения.

3.3.3. По результатам проверки заявления и документов, не позднее 10 дней со дня регистрации заявления на продление разрешения специалист администрации подготавливает справку по форме согласно приложению №3 о возможности продления либо справку об отсутствии возможности продления с проектом письма об отказе в продлении разрешения на строительство с указанием причин и согласовывает его с Главой  администрации.

3.3.4. Подписанное (продленное)Главой администрации разрешение на строительство или письмо об отказе в продлении разрешения на строительство возвращается специалисту администрации для внесения соответствующей записи в "журнале выдачи разрешений" и выдачи заявителю.

3.3.5. Выдачу продленного разрешения на строительство или письма об отказе в продлении разрешения на строительство осуществляет специалист администрации в часы приема:

вторник, четверг, пятница - 9.00 - 13.00

в срок не позднее 10 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Отметка о продлении разрешения на строительство ставится на всех ранее выданных экземплярах разрешений.

3.3.7. Администрация городского поселения Кильдинстрой Кольского района  Мурманской области отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения.

3.3.8. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.4. Аннулирование разрешения на строительство

3.4.1. Аннулирование разрешения осуществляется на основании:

- заявления застройщика с указанием причин. К заявлению прикладываются документы, которые являются основанием для аннулирования разрешения.

- выявлено, что заявителем была представлена недостоверная или оформленная не в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов заявительная документация.

3.4.2. Специалист администрации в срок не более 5 дней готовит соответствующее заключение с указанием причин аннулирования разрешения, а также проект Уведомления об аннулировании разрешения на строительство по форме согласно приложению № 5 и согласовывает с Главой администрации.

3.4.3. Подписанное Главой администрации Уведомление об аннулировании разрешения на строительство возвращается специалисту администрации для внесения соответствующей записи в "Журнале выдачи разрешений" и выдачи заявителю.

3.4.4. Выдачу Уведомления об аннулировании разрешения на строительство осуществляет специалист администрации в часы приема :

вторник, четверг, пятница - 9.00 - 13.00.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации осуществляет Глава администрации и уполномоченные специалисты.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой администрации или уполномоченным специалистом  проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства.

4.3. Должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

  5.1.
Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

  5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в письменной форме, в том числе при личном приеме  или в электронном виде.

  5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

   5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией городского поселения Кильдинстрой (далее - администрация), в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 

Время приема жалоб – вторник, четверг, пятница - 9.00 - 13.00.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. Жалоба рассматривается администрацией, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) администрации, его должностного лица либо специалиста администрации. В  случае если обжалуются решения руководителя администрации городского поселения Кильдинстрой, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящими Правилами.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящими Правилами.

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в администрацию, но  принятие решения по жалобе не входит в компетенцию администрации, в соответствии с требованиями пункта 5.8 настоящих Правил, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

5.11. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.12. В администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящих Правил;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.9 настоящих Правил.

в) информация о должностном лице, уполномоченном на рассмотрение жалоб размещается на информационном стенде.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы администрация  принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

_____________________________________________________________________________
Приложение № 1

к административному регламенту

                  кому: администрация городского поселения
                  Кильдинстрой  Кольского района Мурманской области

                  от кого: ________________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик,

                  _________________________________________________________

                    планирующего осуществлять строительство, капитальный

                  _________________________________________________________

                                  ремонт или реконструкцию;

                  _________________________________________________________

                             ИНН; юридический и почтовый адреса;

                  _________________________________________________________

                                Ф.И.О. руководителя; телефон;

                  _________________________________________________________

                  банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу    выдать   разрешение   на   строительство/капитальный   ремонт/

реконструкцию

                           (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                    (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на ___________________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться

на основании ________________________ от "__" __________ г. № _____________

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

________________________________________ от "__" _________ г. № ___________

    Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

        Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" ____________ г. № _________, и согласована в установленном порядке

с    заинтересованными    организациями    и    органами    архитектуры   и

градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за № ___

от "___" ____________ г.

    - схема планировочной организации земельного участка согласована ______

________________________________________ за № _____ от "__" ____________ г.

      (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

______________________________________ за № _____ от "__" ______________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                    (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от "__" ___________ 20__ г. № ____________________

___________________________________________________________________________

                       (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

    юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

     (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "___" ___________ г. № _________

    Производителем работ приказом  от "___" ___________ г. № ______________

назначен __________________________________________________________________

                         (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ___________________________ специальное образование и стаж работы в

            (высшее, среднее)

строительстве ______ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от "___" __________ г.

№ ____ будет осуществляться _______________________________________________

                             (наименование организации, ИНН, юридический и

___________________________________________________________________________

     почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

___________________________________________________________________________

              реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ________ от "___" ___________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                    (наименование уполномоченного органа)

_______________            _________                _______________________

  (должность)              (подпись)                        (Ф.И.О.)

                                     М.П.

"___" _________ 20__ г.

Приложение № 2

к административному регламенту

                       кому: администрация городского поселения
                       Кильдинстрой Кольского района Мурманской области

                       от кого: ___________________________________________

                                 (Ф.И.О. физического лица - застройщик,

                       ____________________________________________________

                       планирующего осуществлять строительство, капитальный

                       ____________________________________________________

                                 ремонт или реконструкцию; адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу  выдать разрешение на строительство индивидуального жилого дома в

целях _____________________________________________________________________

              (строительства, реконструкции, капитального ремонта)

по адресу: ________________________________________________________________

    Приложение: (перечень  документов,  предусмотренных в пунктах 2.5.2.2 -

                2.5.2.4    административного    регламента   предоставления

                муниципальной    услуги    по    выдаче    разрешений    на

                строительство).

    Дата                                                            Подпись
Приложение № 3 
к административному регламенту

СПРАВКА

    "___" ___________ 20___ г.                                                                      п.г.т. Кильдинстрой
    Преамбула _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    В результате проверки установлено

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	N 
п/п
	Перечень документов, необходимых для   
выдачи разрешения на строительство    
	Наличие документов, необходимых для
выдачи разрешения на строительство 

	1 
	Правоустанавливающий документ на земельный
участок                                   
	

	2 
	Градостроительный план земельного участка 
	

	3 
	Разрешение на строительство               
	

	4 
	Акт приемки объекта капитального          
строительства (в случае осуществления     
строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)            
	

	5 
	Документ, подтверждающий соответствие     
построенного, реконструированного,        
отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических  регламентов и подписанный лицом,  осуществляющим строительство              
	

	6 
	Документ, подтверждающий соответствие     
параметров построенного,                  
реконструированного, отремонтированного   
объекта проектной документации и          
подписанный лицом, осуществляющим         
строительство (лицом, осуществляющим      
строительство, и застройщиком или         
заказчиком в случае осуществления         
строительства, реконструкции, капитального
ремонта на основании договора)            
	

	7 
	Документы, подтверждающие соответствие    построенного, реконструированного, 
отремонтированного объекта капитального   строительства проектной документации, в   том числе требованиям энергетической    эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный  лицом, осуществляющим строительство       
(лицом, осуществляющим строительство, и   застройщиком или заказчиком в случае      
осуществления строительства,              
реконструкции, капитального ремонта на    
основании договора), за исключением       
случаев осуществления строительства,      
реконструкции капитального ремонта        
объектов индивидуального жилищного        
строительства)                            
	

	8 
	Схема, отображающая расположение          
построенного, реконструированного,        
отремонтированного объекта капитального   
строительства, расположение сетей         
инженерно-технического обеспечения в      
границах земельного участка и             
планировочную организацию земельного      
участка и подписанная лицом,              
осуществляющим строительство (лицом,      
осуществляющим строительство, и           
застройщиком или заказчиком в случае      
осуществления строительства,              
реконструкции, капитального ремонта на    
основании договора)                       
	

	9 
	Заключение органа государственного        
строительного надзора (в случае, если     
предусмотрено осуществление ГСН) о        
соответствии построенного,                
реконструированного, отремонтированного   
объекта капитального строительства        
требованиям технических регламентов и     
проектной документации, в том числе       
требованиям энергетической эффективности и
требованиям оснащенности объекта          
капитального строительства приборам учета 
используемых энергетических ресурсов,     
заключение государственного               
энергетического контроля в случаях,       
предусмотренных частью 7 ст. 54 Гр. К. <*>
	

	10 
	Прочие документы                          
	


Предложения:

Специалист __________________________

Согласовано:

Глава  администрации _________________________________________

Приложение № 4

к административному регламенту

                  кому: администрация городского поселения
                  Кильдинстрой Кольского района Мурманской области

                  от кого: ________________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик,

                  _________________________________________________________

                    планирующего осуществлять строительство, капитальный

                  _________________________________________________________

                                    ремонт или реконструкцию;

                  _________________________________________________________

                                ИНН; юридический и почтовый адреса;

                  _________________________________________________________

                                Ф.И.О. руководителя; телефон;

                  _________________________________________________________

                  банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу   продлить   разрешение   на   строительство/капитальный  ремонт/

реконструкцию

                                (нужное подчеркнуть)

от "__" ___________ 20____ г. № _______

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                    (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца (ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться

на основании ________________________ от "__" _______________ г. № ________

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

______________________________________ от "__" ____________ г. № __________

    Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

  (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

         Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                    (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

     (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__" _____________ г. № _______, и согласована в установленном порядке с

заинтересованными     организациями     и     органами     архитектуры    и

градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за № ___

от "__" _____________ г.

    - схема планировочной организации земельного участка согласована ______

______________________________ за N __________ от "__" _____________ г.

  (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

__________________________________ за № __________ от "__" _____________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                     (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в

соответствии с договором от "___" _____________ 20__ г. № _________________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

    юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__" _____________ г. № ___________________

    Производителем работ приказом _____________ от "__" ___________ 20__ г.

N ____________ назначен ___________________________________________________

                                (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ___________________________ специальное образование и стаж работы в

            (высшее, среднее)

строительстве ________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ___________ г.

N ______ будет осуществляться _____________________________________________

                              (наименование организации, ИНН, юридический и

___________________________________________________________________________

       почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

___________________________________________________________________________

              реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

            (наименование документа и организации, его выдавшей)

№ _____ от "__" ____________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

_______________                 _________              ____________________

 (должность)                    (подпись)                     (Ф.И.О.)

                                       М.П.

"___" _________ 20__ г.

    РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                                                      Приложение № 5

  Муниципальное образование                                              к административному регламенту

городское поселение Кильдинстрой
Кольского района Мурманской области                                                                                Получатель
    муниципальное учреждение

Администрация городского поселения

                    Кильдинстрой 
           (   184367 Кольский район, 

              п.Кильдинстрой

ул.Советская д.4, (  94-1-97, 94-4-17
     E-mail: adm_kildin@mail.ru
от ____________ № ___________
                                                                УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

№________________ ОТ _____________

	Уполномоченный орган, выдавший разрешение на       
строительство                                      
	

	Кому выдано разрешение                             
	

	Наименование объекта                               
	

	Местоположение объекта                             
	

	Номер разрешения на строительство                  
	

	Дата выдачи разрешения                             
	

	Шифр проекта                                       
	

	Срок действия разрешения                           
	

	Основания аннулирования разрешения на строительство
	


Глава администрации

